初步业务活动程序表
	被审计单位：                  
项目： 初步业务活动           
编制：                      
日期：                      
	 索引号：     A                  
 财务报表截止日/期间：                 

复核：                           

日期：                            


初步业务活动目标：

确定是否接受业务委托；如接受业务委托，确保在计划审计工作时达到下列要求：（1）注册会计师已具备执行业务所需要的独立性和专业胜任能力；（2）不存在因管理层诚信问题而影响注册会计师承接或保持该项业务意愿的情况；（3）与被审计单位不存在对业务约定条款的误解。

	初步业务活动程序
	索引号
	执行人

	1．如果首次接受审计委托，实施下列程序：

(1)与被审计单位面谈，讨论下列事项：

1)审计的目标；

2)审计报告的用途；

3)管理层对财务报表的责任； 
4)审计范围；
5)执行审计工作的安排，包括出具审计报告的时间要求；

6)审计报告格式和对审计结果的其他沟通形式；

7)管理层提供必要的工作条件和协助；

8)注册会计师不受限制地接触任何与审计有关的记录、文件和所需要的其他信息；
9)利用被审计单位专家或内部审计人员的程度（必要时）；

10）审计收费。

  (2)初步了解被审计单位及其环境，并予以记录。

(3)征得被审计单位书面同意后，与前任注册会计师沟通。
	DH
	

	3．评价是否具备执行该项审计业务所需要的独立性和专业胜任能力。
	
	

	4．完成业务承接评价表或业务保持评价表。
	AA/AB
	

	5．签订审计业务约定书（适用于首次接受业务委托，以及连续审计中修改长期审计业务约定书条款的情况）。
	AC
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